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Allegato 1 

FINALITA DI TRATTAMENTO 
(elencazione esemplificativa e non esaustiva) 

 

Principali finalità in relazione al trattamento dei dati personali dei cittadini 
 

1. Servizi demografici / Anagrafe - Gestione dell'anagrafe della popolazione residente e dell'anagrafe della 
popolazione residente all'estero (AIRE), compresi l’acquisizione delle manifestazioni di consenso al trapianto 
di organi ed il rilascio di certificati e documenti di identità personale; 

2. Servizi demografici / Stato civile - Attività di gestione dei registri di stato civile, attività in materia di 
cittadinanza, divorzi, separazioni e testamento biologico (DAT) nonché rilascio di certificati; 

3. Servizi demografici / Leva - Attività relativa alla tenuta delle liste di leva, dei registri matricolari e dei registri 
dei congedi; 

4. Servizi demografici / Elettorale - Attività relativa alla tenuta dell'elenco dei giudici popolari; 
5. Servizi demografici / Elettorale - Attività relativa all'elettorato attivo e passivo con riferimento a 

consultazioni elettorali o referendarie comunitarie, nazionali o locali; 
6. Servizi demografici / Elettorale - Attività relativa alla tenuta degli albi degli scrutatori e dei presidenti di 

seggio; 
7. Servizi demografici / Statistica - Statistiche demografiche e rilevazioni richieste da ISTAT e altri enti; 
8. Polizia municipale - Attività di vigilanza edilizia, in materia di ambiente e sanità, nonché di polizia mortuaria; 
9. Polizia municipale - Attività di polizia annonaria, commerciale ed amministrativa; 
10. Polizia municipale - Gestione delle procedure sanzionatorie, anche in fase contenziosa; 
11. Polizia municipale - Attività relativa alla concessione di permessi di transito veicolate nelle zone a traffico 

limitato, controlli anche elettronici: varchi zone ZTL, rilevazioni rosso semaforico, coperture assicurative e 
tasse automobilistiche; 

12. Polizia municipale - Attività relativa all'infortunistica stradale; 
13. Polizia municipale – Attività delegata da Autorità pubblica e/o Organismi di controllo in materia di ordine e 

sicurezza pubblica ed amministrazione della giustizia; 
14. Polizia municipale – Attività delegata di polizia giudiziaria; 
15. Polizia municipale – Attività relative al rilascio di autorizzazioni (invalidi, circolazione in deroga a divieti, 

passi carrai, allaccio fognatura, occupazione suolo pubblico, ecc…); 
16. Istruzione e cultura - Attività per la gestione di asili nido (iscrizione, rinuncia, decadenza, rette, …); 
17. Istruzione e cultura - Attività per la gestione dei servizi scolastici (mense, pasti, diete, intolleranze, motivi 

religiosi, pre e post scuola, trasporto studenti, centri estivi ove presenti); 
18. Istruzione e cultura - Attività di animazione (centri anziani, asili nido e scuole, gite, aree pubbliche e private, 

manifestazioni, ecc..) che comportano l’acquisizione di immagini fotografiche, filmati, registrazioni audio, 
ecc… (compresa la parte amministrativa ed organizzativa degli eventi); 

19. Istruzione e cultura - Manifestazioni ed eventi, attività di ricreazione, cultura, sportive e di volontariato non 
ricomprese nella attività di animazione (inclusi: autorizzazioni, concessione di aree o locali, patrocini, 
organizzazione o supervisione, contributi e sovvenzioni); 

20. Istruzione e cultura - Gestione delle biblioteche; 
21. Istruzione e cultura - Attività di formazione ed informazione in favore del diritto allo studio (compresa la 

valorizzazione del tempo libero, il supporto all'istruzione ed assistenza scolastica); 
22. Commercio e agricoltura – regolamentazione delle attività di commercio in sede fissa, settore agricolo ed 

artigianale comprese autorizzazioni per manifestazioni fieristiche (in particolare, ed indicativamente, in 
materia di igiene e sicurezza sul lavoro; somministrazione di alimenti e bevande; servizi a tutela di 
consumatori ed utenti ed autorizzazioni; concessioni, permessi, licenze e nulla-osta (adozione dei 
provvedimenti di rilascio e attività connesse; individuazione degli aventi diritto, verifica e controllo delle 
condizioni), sussidi e sovvenzioni; gestione delle Sportello Unico attività produttive ed attività collaterali 
(SUAP); 

23. Ambiente ed Animali - difesa del suolo, tutela dell’ambiente e della sicurezza della popolazione compreso il 
rilascio di autorizzazioni, concessioni, permessi, licenze e nulla-osta (adozione dei provvedimenti di rilascio 
ed attività connesse; individuazione degli aventi diritto, verifica e controllo delle condizioni); 
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24. Ambiente ed Animali - Gestione delle attività di raccolta e smaltimento dei rifiuti (servizio, segnalazioni, 
accertamenti, sanzioni, ecc..); 

25. Ambiente ed Animali - Gestione Anagrafe canina e benessere Animale (per anagrafe canina ambiti di sola 
conservazione/consultazione per passaggio competenza ad ASL dal 01/01/2006); 

26. Edilizia ed urbanistica - pianificazione urbanistica, amministrazione del territorio, controlli su illeciti edilizi, 
autorizzazioni, concessioni, permessi, licenze e nulla-osta (adozione dei provvedimenti di rilascio ed attività 
connesse; individuazione degli aventi diritto, verifica e controllo delle condizioni); 

27. Gestione del demanio e del patrimonio mobiliare ed immobiliare (lasciti e donazioni, alienazioni, vendite, 
locazioni, assegnazione o concessione, anche a titolo gratuito, a soggetti terzi di beni e spazi comunali per 
l'esecuzione di attività nel pubblico interesse, …) ivi incluso il profilo della protezione dei locali comunali, il 
controllo di particolari aree o strumenti ai fini di tutela di persone, beni e dati; 

28. Espropri ed occupazioni - Attività volte all'acquisizione di proprietà o altri diritti reali su beni anche contro 
la volontà dei proprietari per esigenze di pubblico interesse; 

29. Opere pubbliche - progettazione, manutenzione, affidamento o esecuzione di opere pubbliche, gestione 
tecnico amministrativa delle opere; 

30. Entrate / Tributi - Gestione delle entrate tributarie dell'ente, ivi comprese le attività di accertamento e 
riscossione di tasse ed imposte; 

31. Entrate / Tributi - Interventi di interesse pubblico a carattere sociale per particolari categorie di cittadini 
inerenti la riduzione delle imposte comunali o la riduzione di tariffe per l’accesso ai servizi educativi e sociali; 

32. Messo comunale – attività relativa alla notificazione di atti e documenti; 
33. Archivio e protocollo - Gestione della corrispondenza; tenuta del registro di protocollo; tenuta degli archivi e 

dei sistemi documentali dell’ente nonché l'archiviazione di atti e documenti nel pubblico interesse; 
conservazione sostitutiva; gestione del patrimonio culturale nazionale; conservazione, ordinamento e 
comunicazione dei documenti detenuti negli archivi di Stato negli archivi storici degli enti pubblici, o in 
archivi privati dichiarati di interesse storico particolarmente importante, per fini di ricerca scientifica, nonché 
per fini statistici da parte di soggetti che fanno parte del sistema statistico nazionale (Sistan); 

34. Albo pretorio – gestione della pubblicazione legale mediante diffusione di atti e documenti anche a seguito 
istanza di terzi; 

35. Attività di controllo delle autocertificazioni prodotte dagli interessati; 
36. Sistema informativo - gestione del sistema informativo dell’ente (sistemi di salvataggio e ripristino, sicurezza, 

utenti e accessi alle risorse, progettazione, acquisizione, installazione e mantenimento, amministrazione di 
fornitori, contratti, ordini, consegne, fatture) compresa la gestione dei sistemi di posta elettronica (PEC e 
PEO), delle credenziali di identità digitale, dei sistemi di trasmissione dati e documentali, dei sistemi per la 
conservazione (locale e sostitutiva) di atti e documenti informatici; Supporto agli altri servizi dell’ente; 

37. Sistema di videosorveglianza - esecuzione di compiti nell’interesse pubblico per la protezione e l’incolumità 
degli individui, ivi ricompresi i profili attinenti alla sicurezza urbana, all'ordine e sicurezza pubblica, alla 
prevenzione, accertamento o repressione dei reati, al controllo degli accessi in edifici pubblici; rilevazione 
infrazioni al codice della strada, accesso alle zone a traffico limitato, coperture assicurative e permessi 
invalidi; accertamento illeciti amministrativi in materia ambientale; 

38. Promozione ed informazione - Servizi di promozione ed informazione in merito ad attività o eventi promossi 
o partecipati dall'Ente, alla viabilità, allarmi, avvisi, scadenze, emergenze, richieste di contatto, comunicazione 
di avvenuta notifica, ecc.. e, in generale, servizi vari di contatto resi anche tramite l'utilizzo dei recapiti 
telefonici e telematici, di internet o social network; 

39. Servizi on-line - Servizi a cittadini, imprese, enti ed altri soggetti erogati attraverso il web o le reti sociali 
mediante processi di “e-government”, compresa la diffusione di dati, atti e notizie; il rilascio di certificazioni; 
la prenotazione di appuntamenti; l’invio di questionari, newsletter; comunicazioni di dati, atti, documenti; 
connessioni WI-FI pubbliche, ecc...; 

40. Protezione civile - Svolgimento di attività nel pubblico interesse ed in situazioni di emergenza (previsione e 
prevenzione dei rischi, soccorso alla popolazione colpite, contrasto e superamento dell’emergenza, e 
mitigazione del rischio); 

41. Protezione civile - Attività mirate all'erogazione (anche ad opera di terzi) di contributi per eventi eccezionali 
(terremoti, alluvioni, frane ecc…); 
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42. Segnalazioni - Attività svolte nel pubblico interesse per la raccolta di segnalazioni sulla presenza sul territorio 
di situazioni per la quali viene ritenuto necessario l'intervento dell'ente (verde pubblico, dissesti stradali 
ecc…) e attività di raccolta di suggerimenti; 

43. Gestione economica dell’Ente - adempimenti di obblighi fiscali o contabili, gestione dei fornitori 
(amministrazione di contratti, ordini, arrivi, fatture; selezioni in rapporto alle necessità), gestione contabile 
o di tesoreria (amministrazione della contabilità individuale e della contabilità risparmi), strumenti di 
pagamento elettronico (carte di credito e di debito; moneta elettronica), gestione della fatturazione 
elettronica attiva e passiva, erogazione di finanziamenti, sussidi e sovvenzioni (individuazione degli aventi 
diritto, calcolo, monitoraggio) ed attività di economato e provveditorato; 

44. Contratti - Gestione dei contratti stipulati dall'ente, gestione dei fornitori (amministrazione dei fornitori; 
amministrazione di contratti, ordini, arrivi, fatture; selezioni in rapporto alle necessità), del contenzioso, dei 
procedimenti amministrativi per l’acquisizione di beni e servizi ed altre attività amministrative e contabili in 
materia; adempimento di obblighi previsti da disposizioni di legge in materia di comunicazioni e informazioni 
antimafia o in materia di prevenzione della delinquenza di tipo mafioso e di altre gravi forme di pericolosità 
sociale; produzione della documentazione prescritta dalla legge per partecipare a gare d'appalto; 
accertamento del requisito di idoneità morale di coloro che intendono partecipare a gare d'appalto; 

45. Adempimento degli obblighi previsti dalle normative vigenti in materia di prevenzione dell'uso del sistema 
finanziario a scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo; 

46. Accordi e convenzioni - Attività interne di pubblico interesse inerenti la stipula di accordi, convenzioni e 
protocolli di intesa nelle varie materie di competenza dell'ente con altri soggetti pubblici o soggetti privati 
per disciplinare lo svolgimento di attività di interesse comune; 

47. Servizi pubblici e Società partecipate - Attività per l'esternalizzazione anche parziale di servizi o funzioni 
istituzionali; attività di verifica dell'efficacia, l'efficienza, l'economicità e la qualità delle attività svolte dalle 
società partecipate dall'ente nonché a valutare i possibili effetti che la loro situazione economico finanziaria 
può determinare sugli equilibri finanziari del Comune; 

48. Assicurazioni – gestione del rapporto assicurativo, comprese le azioni per il risarcimento danni; 
accertamento di responsabilità in relazione a sinistri o eventi attinenti alla vita umana, nonché la prevenzione, 
l'accertamento e il contrasto di frodi o situazioni di concreto rischio per il corretto esercizio dell'attività 
assicurativa, nei limiti di quanto previsto dalle leggi o dai regolamenti in materia; 

49. Organi istituzionali - attività legate alla gestione ed al funzionamento degli organi istituzionali del Comune, 
alla garanzia e tutela dei cittadini ed agli atti degli organi comunali (compreso il Difensore civico comunale, 
se istituito); esercizio del mandato degli organi rappresentativi, ivi compresa la loro sospensione o il loro 
scioglimento, nonché l'accertamento delle cause di ineleggibilità, incompatibilità o di decadenza, ovvero di 
rimozione o sospensione da cariche pubbliche; 

50. Attività politica, di indirizzo e di controllo, sindacato ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale 
degli organi comunali, ivi compreso l'accesso a documenti riconosciuto dalla legge e dai regolamenti degli 
organi interessati per esclusive finalità direttamente connesse all'espletamento di un mandato elettivo; 

51. Attività riguardante gli istituti di democrazia diretta e svolgimento di attività nel pubblico interesse con lo 
scopo di garantire la partecipazione dei cittadini nella proposizione, gestione e attuazione di piani e progetti 
del Comune; 

52. Conferimento di onorificenze e ricompense, accertamento dei requisiti di onorabilità e di professionalità per 
le nomine, per i profili di competenza del soggetto pubblico, ad uffici anche di culto e a cariche direttive di 
persone giuridiche, imprese e di istituzioni scolastiche non statali, nonché rilascio e revoca di autorizzazioni 
o abilitazioni, concessione di patrocini, patronati e premi di rappresentanza, adesione a comitati d'onore e 
ammissione a cerimonie ed incontri istituzionali; 

53. Rapporti con gli enti del terzo settore; rapporti istituzionali con enti di culto, confessioni religiose e comunità 
religiose; 

54. Trasparenza ed anticorruzione - attività in materia di trasparenza amministrativa e di contrasto della 
corruzione e della illegalità nell'ente; diffusione di dati sui beneficiari dei provvedimenti di concessione 
sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari alle imprese e vantaggi economici di qualunque genere a 
persone ed enti pubblici e privati; 

55. Accesso agli atti e documenti amministrativi; accesso civico e accesso generalizzato; accesso ex art. 10 TUEL; 
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56. Privacy - Attività legate all'applicazione della normativa in materia di protezione dei dati personali in 
adempimento di obblighi previsti da leggi, regolamenti e normativa comunitaria, ovvero in esecuzione di 
disposizioni impartite da autorità a ciò legittimate; 

57. Avvocatura - Attività relative alla consulenza giuridica, nonché al patrocinio ed alla difesa in giudizio 
dell'amministrazione nonché alla consulenza e copertura assicurativa in caso di responsabilità civile verso 
terzi dell'amministrazione; 

 
 

Principali finalità in relazione al trattamento dei dati personali in ambito socio-
assistenziale 
1. Gestione sportelli di informazione e di accoglienza di segretariato sociale; 
2. Servizio sociale professionale; 
3. Riconoscimento diritti sociali, politiche sociali e famiglia; 
4. Assistenza socio-assistenziale in regime di domiciliarità (quali, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, 

servizi educativi per minori e per disabili, interventi di sollievo diurno, assistenza alla comunicazione per 
disabili sensoriali, servizio di assistenza domiciliare, contributi economici a sostegno della domiciliarità, 
assistenza economica, reddito di inclusione, telesoccorso, progetti di inserimento lavorativo, …); 

5. Interventi, anche di carattere sanitario, in favore di soggetti bisognosi o non autosufficienti o incapaci; 
6. Servizio semiresidenziale di accoglienza diurna, a tempo pieno o parziale, offerto al disabile e/o alla sua 

famiglia; 
7. Inserimento disabili, minori, adulti, anziani autosufficienti e non in strutture residenziali, anche in regime di 

ricovero coatto; 
8. Interventi di integrazione delle rette in strutture convenzionate; 
9. Assistenza alle famiglie in caso di adozioni, anche internazionali; 
10. Attività amministrative correlate all’applicazione della disciplina in materia di tutela sociale della maternità 

e di interruzione volontaria della gravidanza, per la gestione di consultori familiari; 
11. Assistenza all’affidamento familiare di minori o assistenza ad attività di support family; 
12. Iniziative rivolte a tutti i genitori sui temi dell’educazione dei figli; 
13. Assistenza e supporto a gruppi di auto mutuo aiuto; 
14. Collaborazione con l’Autorità Giudiziaria per l’assistenza e la tutela del minore in situazioni pregiudizievoli; 
15. Assistenza e supporto a percorsi di mediazione familiare; 
16. Assistenza e supporto a spazi di incontro protetto tra bambini e genitori; 
17. Gestione dello sportello pubblico per immigrati; 
18. Servizio di mediazione culturale per favorire l’integrazione sociale dei cittadini stranieri; 
19. Assistenza e supporto al servizio civile volontario ed attività di volontariato in genere; 
20. Attività finalizzate a prevenire il disagio e promuovere la cultura e la socializzazione dei giovani, in particolare 

nei contesti territoriali più svantaggiati; 
21. Sostegno dei progetti di vita delle persone e delle famiglie e per la rimozione del disagio sociale; 
22. Attività di sostegno delle persone bisognose o non autosufficienti in materia di servizio pubblico di trasporto; 
23. Gestione di attività ricreative e per la promozione del benessere della persona; 
24. Iniziative di vigilanza e di sostegno con riferimento al soggiorno dei nomadi; 
25. Prevenzione, cura e riabilitazione degli stati di tossicodipendenza. Attività di sostegno economico ed 

amministrative connesse; 
26. Assistenza nei confronti di minori, anche in relazione a vicende giudiziarie; vigilanza per affidamenti 

temporanei e indagini psico-sociali relative a provvedimenti di adozione anche internazionale; 
27. Assistenza sanitaria e punto di accesso ai servizi socio-sanitari (PASS); 
28. Trattamenti sanitari obbligatori (T.S.O.) ed assistenza sanitaria obbligatoria (A.S.O.); 
29. Gestione di attività inerenti asili nido comunali, scuola dell’Infanzia, scuola Primaria, scuola Secondaria di 

primo grado, scuola Secondaria di secondo grado e centri estivi; 
30. Assistenza in procedure di applicazione di istituti di protezione giuridica quali curatele, tutele, 

amministrazioni di sostegno; 
31. Attività di liquidazione e di pagamento di sovvenzioni, contributi, sussidi e attribuzione di vantaggi economici 

a persone fisiche, ivi compresi gli assegni ai nuclei familiari numerosi, agevolazioni e bonus fiscali per l’uso 
dell’energia elettrica, gas ed acqua ed assegni di maternità; 
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32. Adempimento di obblighi contrattuali e precontrattuali; 
33. Programmazione, gestione, controllo e valutazione dell'assistenza sanitaria, ivi incluse l'instaurazione, la 

gestione, la pianificazione e il controllo dei rapporti tra l'amministrazione ed i soggetti accreditati o 
convenzionati con il servizio sanitario nazionale; 

34. Verifica della legittimità, del buon andamento, dell'imparzialità dell'attività amministrativa, nonché della 
rispondenza di detta attività a requisiti di razionalità, economicità, efficienza ed efficacia; 

35. Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato inclusa la relativa movimentazione 
finanziaria, la gestione delle fatture, inventario e cassa economale; 

36. Garantire la collaborazione e funzioni di assistenza giuridico-amministrativa nei confronti degli organi 
dell'ente in ordine alla conformita' dell'azione amministrativa alle leggi, allo Statuto e ai regolamenti; 

37. Elaborazione di statistiche interne; 
38. Ogni altra attività amministrativa e di supporto necessaria a consentire il perseguimento delle finalità 

precedenti ovvero volta a verificare il possesso dei requisiti per l’accesso ai servizi od al beneficio di 
agevolazioni e provvidenze; 

39. Illustrare le attività dell’Ente ed il loro funzionamento, favorire l'accesso ai servizi offerti dall’Ente, 
promuovendone la conoscenza, promuovere conoscenze allargate ed approfondite su temi di rilevante 
interesse pubblico e sociale, promuovere l'immagine dell’Ente; 

40. Servizi on-line - Servizi attraverso il web o le reti sociali mediante processi di “e-government”, compresa la 
diffusione di dati, atti e notizie; il rilascio di certificazioni; la prenotazione di appuntamenti; l’invio di 
questionari, newsletter; comunicazioni di dati, atti, documenti; connessioni WI-FI pubbliche, ecc...; 

41. Sistema di videosorveglianza - esecuzione di compiti nell’interesse pubblico per la protezione e l’incolumità 
degli individui, ivi ricompresi i profili attinenti alla sicurezza urbana, all'ordine e sicurezza pubblica, alla 
prevenzione, accertamento o repressione dei reati, al controllo degli accessi in edifici pubblici; 

42. Rapporti con gli enti del terzo settore; rapporti istituzionali con enti di culto, confessioni religiose e comunità 
religiose; 

43. Albo pretorio – gestione della pubblicazione legale mediante diffusione di atti e documenti anche a seguito 
istanza di terzi; 

44. Attività di controllo delle autocertificazioni prodotte dagli interessati; 
45. Trasparenza ed anticorruzione - attività in materia di trasparenza amministrativa e di contrasto della 

corruzione e della illegalità nell'ente; diffusione di dati sui beneficiari dei provvedimenti di concessione 
sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari alle imprese e vantaggi economici di qualunque genere a 
persone ed enti pubblici e privati; 

46. Segnalazioni - Attività svolte nel pubblico interesse per la raccolta di segnalazioni sulla presenza sul territorio 
di situazioni per la quali viene ritenuto necessario l'intervento dell'ente e attività di raccolta di suggerimenti; 

47. Accesso agli atti e documenti amministrativi; accesso civico e accesso generalizzato; accesso ex art. 10 del 
TUEL; 

48. Attività politica, di indirizzo e di controllo, sindacato ispettivo e documentazione dell'attività istituzionale 
degli organi comunali, ivi compreso l'accesso a documenti riconosciuto dalla legge e dai regolamenti degli 
organi interessati per esclusive finalità direttamente connesse all'espletamento di un mandato elettivo; 

49. Assicurazioni – gestione del rapporto assicurativo, comprese le azioni per il risarcimento danni; 
accertamento di responsabilità in relazione a sinistri o eventi attinenti alla vita umana, nonché la prevenzione, 
l'accertamento e il contrasto di frodi o situazioni di concreto rischio per il corretto esercizio dell'attività 
assicurativa, nei limiti di quanto previsto dalle leggi o dai regolamenti in materia; 

50. Privacy - Attività legate all'applicazione della normativa in materia di protezione dei dati personali in 
adempimento di obblighi previsti da leggi, regolamenti e normativa comunitaria, ovvero in esecuzione di 
disposizioni impartite da autorità a ciò legittimate; 

51. Avvocatura - Attività relative alla consulenza giuridica, nonché al patrocinio ed alla difesa in giudizio 
dell'amministrazione nonché alla consulenza e copertura assicurativa in caso di responsabilità civile verso 
terzi dell'amministrazione; 

 

Principali finalità in relazione al trattamento dei dati personali in ambito di gestione del 
personale 
1. Gestione delle esigenze preliminari alla instaurazione di un rapporto di lavoro; 
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2. Instaurazione e gestione dei rapporti di lavoro dipendente di qualunque tipo, anche a tempo parziale o 
temporaneo e di altre forme di impiego che non comportano la costituzione di un rapporto di lavoro 
subordinato, compreso l’esercizio dell’attività disciplinare; 

3. Incontro domanda/offerta di lavoro, comprese le attività relative alla formazione professionale, iscrizione e 
partecipazione a corsi, sia in Italia che all’estero; 

4. Valutazione del curriculum professionale, dei profili e delle competenze professionali e loro aggiornamento; 
definizione dei piani di sviluppo individuali e di carriera; valutazione delle prestazioni; 

5. Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato inclusa la relativa movimentazione 
finanziaria, la gestione delle fatture, inventario e cassa economale; 

6. Liquidazione e pagamento di sovvenzioni, contributi, sussidi ed attribuzione di vantaggi economici; 
7. Pianificazione economica, predisposizione dei budgets e loro gestione, ivi incluso il controllo delle spese di 

viaggio; 
8. Adempimenti connessi all’eventuale iscrizione sindacale ed al connesso esercizio dei diritti e delle 

prerogative sindacali; 
9. Riconoscimento di benefici connessi all'invalidità civile per il personale e all'invalidità derivante da cause di 

servizio, nonché da riconoscimento di inabilità a svolgere attività lavorativa; 
10. Adempimento di obblighi previsti dalla legislazione europea, dalla legislazione italiana, statale e regionale e 

dalla vigente normativa regolamentare (a mero titolo esemplificativo, la normativa fiscale, previdenziale ed 
assistenziale, in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro e la normativa in materia di protezione dei dati 
personali); 

11. Adempimento di obblighi derivanti da contratti di assicurazione diretti alla copertura dei rischi connessi alla 
responsabilità del datore di lavoro in materia di igiene e di sicurezza del lavoro e di malattie professionali o 
per i danni cagionati a terzi nell’esercizio dell’attività lavorativa o professionale, nonché per garantire le pari 
opportunità; 

12. Dare seguito a richieste da parte dell'autorità amministrativa o giudiziaria competente e, più in generale, di 
soggetti pubblici nel rispetto delle formalità di legge; 

13. Organizzazione e controllo - Attività interne di coordinamento, programmazione, analisi, controllo, 
organizzazione, razionalizzazione ed integrazione delle risorse nonché rapporti con soggetti esterni e 
definizione indicatori e reporting; 

14. Verifica e controllo degli accessi fisici, ivi incluso l’utilizzo di impianti di video sorveglianza, accessi 
informatici, abilitazione e disabilitazione di badge elettronici e password, regolamentazione dell’accesso agli 
archivi, di qualunque specie, ai computer, ai data-base ed alla rete, alle segreterie telefoniche; gestione delle 
linee telefoniche e della corrispondenza, anche informatica, verifiche dell’utilizzo delle risorse informatiche 
ai fini esclusivi della tutela della sicurezza dei dati, inclusi quelli personali; gestione dei sistemi di posta 
elettronica (PEC e PEO), delle credenziali di identità digitale, dei sistemi di trasmissione dati e documentali, 
dei sistemi per la conservazione (locale e sostitutiva) di atti e documenti informatici 

15. Gestione dei servizi interni alla struttura del Titolare, quali, ad esempio: predisposizione e distribuzione di 
rubriche telefoniche o altri elenchi (eventualmente contenenti oltre ai dati identificativi anche una 
fotografia); prenotazione di viaggi e/o trasporto e/o alloggio; servizi di cassa valuta; prenotazione di sale 
riunioni e servizi di catering e ristoranti; distribuzione di buoni mensa “ticket restaurant”; concessione in uso 
di beni dell’Ente quali autovetture, carte di credito, PC fissi e portatili, telefoni cellulari; locazione di 
appartamenti, residence; invio di comunicazioni periodiche riservate ai dipendenti; gestione della 
reperibilità dei dipendenti; 

16. Promozione ed informazione - Servizi di promozione ed informazione in merito ad attività o eventi promossi 
o partecipati dall'Ente, alla viabilità, allarmi, avvisi, scadenze, emergenze, richieste di contatto, comunicazione 
di avvenuta notifica, ecc.. e, in generale, servizi vari di contatto resi anche tramite l'utilizzo dei recapiti 
telefonici e telematici, di internet o social network; 

17. Statistica interna ed esterna; 
18. Archivio e protocollo - Gestione della corrispondenza; tenuta del registro di protocollo; tenuta degli archivi e 

dei sistemi documentali dell’ente nonché l'archiviazione di atti e documenti nel pubblico interesse; 
conservazione sostitutiva; gestione del patrimonio culturale nazionale; conservazione, ordinamento e 
comunicazione dei documenti detenuti negli archivi di Stato negli archivi storici degli enti pubblici, o in 
archivi privati dichiarati di interesse storico particolarmente importante, per fini di ricerca scientifica, nonché 
per fini statistici da parte di soggetti che fanno parte del sistema statistico nazionale (Sistan); 
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19. Albo pretorio – gestione della pubblicazione legale mediante diffusione di atti e documenti anche a seguito 
istanza di terzi; 

20. Attività di controllo delle autocertificazioni prodotte dagli interessati; 
21. Trasparenza ed anticorruzione - attività in materia di trasparenza amministrativa e di contrasto della 

corruzione e della illegalità nell'ente; 
22. Accesso agli atti e documenti amministrativi; accesso civico e accesso generalizzato; accesso ex art. 10 TUEL; 
23. Privacy - Attività legate all'applicazione della normativa in materia di protezione dei dati personali in 

adempimento di obblighi previsti da leggi, regolamenti e normativa comunitaria, ovvero in esecuzione di 
disposizioni impartite da autorità a ciò legittimate; 

24. Avvocatura - Attività relative alla consulenza giuridica, nonché al patrocinio ed alla difesa in giudizio 
dell'amministrazione; 

 

Principali finalità in relazione al trattamento dei dati personali in ambito di gestione 
dei fornitori 

1. finalità strettamente connesse e strumentali alla instaurazione, gestione, anche amministrativa, ed 
esecuzione dei rapporti pre-contrattuali e contrattuali ed agli adempimenti degli obblighi contabili, fiscali, di 
tutela giudiziale e di ogni altra natura, comunque inerenti a tali finalità; 

2. Gestione economica dell’Ente - adempimenti di obblighi fiscali o contabili, gestione dei fornitori 
(amministrazione di contratti, ordini, arrivi, fatture; selezioni in rapporto alle necessità), gestione contabile 
o di tesoreria (amministrazione della contabilità individuale e della contabilità risparmi), strumenti di 
pagamento elettronico (carte di credito e di debito; moneta elettronica), gestione della fatturazione 
elettronica attiva e passiva, erogazione di finanziamenti, sussidi e sovvenzioni (individuazione degli aventi 
diritto, calcolo, monitoraggio) ed attività di economato e provveditorato; 

3. Contratti - Gestione dei contratti stipulati dall'ente, gestione dei fornitori (amministrazione dei fornitori; 
amministrazione di contratti, ordini, arrivi, fatture; selezioni in rapporto alle necessità), del contenzioso, dei 
procedimenti amministrativi per l’acquisizione di beni e servizi ed altre attività amministrative e contabili in 
materia; adempimento di obblighi previsti da disposizioni di legge in materia di comunicazioni e informazioni 
antimafia o in materia di prevenzione della delinquenza di tipo mafioso e di altre gravi forme di pericolosità 
sociale; produzione della documentazione prescritta dalla legge per partecipare a gare d'appalto; 
accertamento del requisito di idoneità morale di coloro che intendono partecipare a gare d'appalto; 

4. Adempimento degli obblighi previsti dalle normative vigenti in materia di prevenzione dell'uso del sistema 
finanziario a scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo; 

5. Attività di controllo delle autocertificazioni prodotte dagli interessati; 
6. Privacy - Attività legate all'applicazione della normativa in materia di protezione dei dati personali in 

adempimento di obblighi previsti da leggi, regolamenti e normativa comunitaria, ovvero in esecuzione di 
disposizioni impartite da autorità a ciò legittimate; 

7. Avvocatura - Attività relative alla consulenza giuridica, nonché al patrocinio ed alla difesa in giudizio 
dell'amministrazione nonché alla consulenza e copertura assicurativa in caso di responsabilità civile verso 
terzi dell'amministrazione. 
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