
Comune di Borghetto Santo Spirito ELENCO PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI Amministrazione  Trasparente - D.lgs n. 33/2013 s.m.i.

N. ord Descrizione del procedimento (Breve descrizione ed indicazione dei 
riferimenti normativi utili)

U.O / Servizio Responsabile dell'istruttoria (indirizzo, 
recapito telefonico, mail istituzionale)

Ufficio del procedimento (recapito telefonico, mail 
istituzionale)

Ufficio competente all'adozione del provvedimento finale, se 
previsto  e diverso dal precedente (Indicazione del 

responsabile, Indirizzo, recapito telefonico, mail istituzionale)

Procedimenti ad istanza di parte e modulistica, fac 
simile ed autocertificazioni (ufficio a cui rivolgersi per 

informazioni, Indirizzo, recapito telefonico, mail 
istituzionale, allegati)

Modalità con il quale gli interessati possono 
ottenere informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li riguardino 
(modalità e l'ufficio al quale rivolgersi per 

informazioni, Indirizzo, recapito telefonico, mail 
istituzionale)

Termine per la conclusione del 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso e ogni altro 
termine procedimentale rilevante

Procedimenti per i quali il provvedimento 
dell'amministrazione può essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato, ovvero il procedimento 
può concludersi con il silenzio assenso 

dell'amministrazione

Strumenti di tutela amm.va e giurisdizionale, 
riconosciuti all'interessato sia per lo 

svolgimento che il proccedimento finale  ovvero 
nei casi di adozione del provv.to oltre il termine  

per la conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on line, 
ove sia già disponibile in rete, o i 

tempi previsti per la sua 
attivazione

Modalità per l'effettuazione dei 
pagamenti  eventualmente necessari, 

ove richiesti.

Soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere 
sostitutivo,  indicazione delle modalità per  attivare tale 

potere (Indicazione  responsabile, indirizzo, recapito telefonico, 
mail istituzionale)

1 Protocollo atti e corrispondenza in arrivo ( Manuale di Gestione 
del protocollo informatico)

U.O. Protocollo, Archivio, Messi Notificatori                 
Serena Scavetta                                                                      
recapito telefonico: 01821920355                                             
e- mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Protocollo                                                  recapito 
telefonico: 0182970000                               e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AA.GG. TPO - Eq -                                                  
Michele Manera                                                       recapito 
telefonico: 01821920357                                                      e-
mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Documentazione da protocollare corredata 
dall’eventuale documentazione necessaria da 
allegare                                                                             
Ufficio Protocollo                                                      
recapito telefonico: 0182970000                                    
e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

Immediata e comunque entro le 48 ore 
in caso di giornate non lavorative, 

weekend e/o festivi.
X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi ND ND

Federica Morabito - Segretario comunale                                              
recapito telefonico: 0182970000                                                          
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

2 Ricerca banca dati protocollo

U.O. Protocollo, Archivio, Messi Notificatori                 
Serena Scavetta                                                                      
recapito telefonico: 01821920355                                             
e- mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Protocollo                                                recapito 
telefonico: 0182970000                               e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AA.GG. TPO - Eq -                                                  
Michele Manera                                                       recapito 
telefonico: 01821920357                                                      e-
mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ricerca banca dati protocollo                                    
Ufficio Protocollo                                                  
recapito telefonico: 0182970000                               
e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Richiesta di accesso agli atti presentata 
allo sportello, o per via telematica, 
correlata da documento di identità

30 giorni X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi ND ND
Federica Morabito - Segretario comunale                                              
recapito telefonico: 0182970000                                                          
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

3 Archivio generale (Manuale di Conservazione)

U.O. Protocollo, Archivio, Messi Notificatori                 
Serena Scavetta                                                                      
recapito telefonico: 01821920355                                             
e- mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Protocollo                                                recapito 
telefonico: 0182970000                               e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AA.GG. TPO - Eq -                                                  
Michele Manera                                                       recapito 
telefonico: 01821920357                                                      e-
mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ricerca banca dati archivio generale                                 
Ufficio Protocollo                                                  
recapito telefonico: 0182970000                               
e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

Al momento, l'archivio comunale è 
inacessibile causa inidoneità  dei locali 

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi ND ND
Federica Morabito - Segretario comunale                                              
recapito telefonico: 0182970000                                                          
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

4 Archivio storico

U.O. Protocollo, Archivio, Messi Notificatori                 
Serena Scavetta                                                                      
recapito telefonico: 01821920355                                             
e- mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Protocollo                                                recapito 
telefonico: 0182970000                               e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AA.GG. TPO - Eq -                                                  
Michele Manera                                                       recapito 
telefonico: 01821920357                                                      e-
mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ricerca banca dati archivio generale                                 
Ufficio Protocollo                                                  
recapito telefonico: 0182970000                               
e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

Al momento, l'archivio comunale è 
inacessibile causa inidoneità  dei locali 

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi ND ND
Federica Morabito - Segretario comunale                                              
recapito telefonico: 0182970000                                                          
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

5 Rilascio copie - conforme documentazione 

U.O. Protocollo, Archivio, Messi Notificatori                 
Serena Scavetta                                                                      
recapito telefonico: 01821920355                                             
e- mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Protocollo                                                recapito 
telefonico: 0182970000                               e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AA.GG. TPO - Eq -                                                  
Michele Manera                                                       recapito 
telefonico: 01821920357                                                      e-
mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ricerca banca dati archivio generale                                 
Ufficio Protocollo                                                  
recapito telefonico: 0182970000                               
e-mail: 
comune@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

Al momento, l'archivio comunale è 
inacessibile causa inidoneità  dei locali 

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi ND ND
Federica Morabito - Segretario comunale                                              
recapito telefonico: 0182970000                                                          
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

6 Pubblicazione atti all'albo pretorio

Serena Scavetta                                                              
Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                                           
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.i
t

Servizio AA.GG. TPO - Eq - Michele Manera                                        
recapito telefonico: 01821920357                                                            
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Documenti da pubblicare corredati dall’eventuale 
documentazione necessaria da allegare

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                                           
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosant
ospirito.sv.it

Immediata X

codice di procedura civile artt. 138 e ss – 
DPR 600/73 – dpr 602/73 - Legge 

265/1999 – DPR 445/2000 - Legge 
69/2009 -

Linee Guida AGID sulla pubblicità legale dei 
documenti e sula conservazione dei siti 

web delle PA maggio 2016

Federica Morabito                                                                                        
Segretario comunale                                                                                    
recapito telefonico: 0182970000                                                                           
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

7 Depositi di atti – cartelle esattoriali

Serena Scavetta                                                              
Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                 
recapito telefonico: 01821920355                                                               
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.i
t

Servizio AA.GG. TPO - Eq - Michele Manera                                        
recapito telefonico: 01821920357                                                            
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Atti da depositare - Nei casi previsti, distinta di 
elenco degli atti da depositare e/o avviso di 
deposito di atti depositati (da pubblicare)

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosant
ospirito.sv.it

Immediata, 
salvo diversa 

indicazione in caso 
di pubblicazione

X codice di procedura civile artt. 138 e ss – 
Legge 265/99 – DPR 600/73 – dpr 602/73

Federica Morabito                                                                                        
Segretario comunale                                                                                    
recapito telefonico: 0182970000                                                                           
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

3 Ritiro atti depositati presso casa comunale

Serena Scavetta                                                              
Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                               
recapito telefonico: 01821920355                                           
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.i
t

Servizio AA.GG. TPO - Eq - Michele Manera                                        
recapito telefonico: 01821920357                                                            
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Avviso di deposito in giacenza

Richiesta telefonica                                                        
Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosant
ospirito.sv.it

Immediatamente al momento X codice di procedura civile artt. 138 e ss – 
Legge 265/99 – DPR 600/73 – dpr 602/73

Federica Morabito                                                                                        
Segretario comunale                                                                                    
recapito telefonico: 0182970000                                                                           
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

4 Rilascioo copia atti depositati presso casa comunale

Serena Scavetta                                                              
Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                               
recapito telefonico: 01821920355                                           
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.i
t

Servizio AA.GG. TPO - Eq - Michele Manera                                        
recapito telefonico: 01821920357                                                            
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Avviso di deposito in giacenza da ritirare, 
documento di identità valido e,  in caso di 

soggetto    delegato al ritiro, delega e documento 
del delegato e del delegante.

Ritiro presso l'ufficio Ufficio Messi 
Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosant
ospirito.sv.it

Immediatamente al momento  del ritiro X codice di procedura civile artt. 138 e ss – 
Legge 265/99 – DPR 600/73 – dpr 602/73

Federica Morabito                                                                                        
Segretario comunale                                                                                    
recapito telefonico: 0182970000                                                                           
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

5 Notifiche di atti

Serena Scavetta                                                              
Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                               
recapito telefonico: 01821920355                                           
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.i
t

Servizio AA.GG. TPO - Eq - Michele Manera                                        
recapito telefonico: 01821920357                                                            
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Atti da notificare e documenti correlati

Ritiro presso l'ufficio o notifica sul 
territorio               Ufficio Messi 
Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosant
ospirito.sv.ito

30 gg se non
diversamente

indicato30 gg se non
diversamente

indicato
X codice di procedura civile artt. 138 e ss – 

Legge 265/99 – DPR 600/73 – dpr 602/73

Federica Morabito                                                                                        
Segretario comunale                                                                                    
recapito telefonico: 0182970000                                                                           
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

6 Istanza di accesso agli atti ex Legge 241/1990

Serena Scavetta                                                              
Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Messi Comunali/Notificatori                                               
recapito telefonico: 01821920355                                           
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosantospirito.sv.i
t

Servizio AA.GG. TPO - Eq - Michele Manera                                        
recapito telefonico: 01821920357                                                            
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanze per il rilascio attestazione l'avvenuta 
pubblicazione

Ritiro presso l'ufficio o inoltro 
telematico.                   Ufficio Messi 
Comunali/Notificatori                                                  
recapito telefonico: 018219203555                                         
e-mail: 
messicomunali@comune.borghettosant
ospirito.sv.it

30 giorni, nel rispetto dei termini di 
pubblicazione, ove previsti

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi

Federica Morabito                                                                                        
Segretario comunale                                                                                    
recapito telefonico: 0182970000                                                                           
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

7 Uso sala consiliare

U.O. Segreteria - Cimiteri                                                                            
Marina Bertè                                                                                                  
recapito telefonico: 01821920354                                                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

8 Informazioni sullo stato delle procedure di competenza (Legge 
241/1990 e smi)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Richiesta di accesso agli atti presentata 
allo sportello, o per via telematica, 
correlata da documento di identità

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

9
Informazioni sullo stato delle procedure di competenza con 
ricerche                                                                                                           
(Legge 241/1990 e smi)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Richiesta di accesso agli atti presentata 
allo sportello, o per via telematica, 
correlata da documento di identità

60 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

10 Accesso a documenti amministrativi ai sensi della l. 241/1990

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

11 Accesso civico semplice (art. 5, comma 1 del D. Lgs. 33/2013 e 
ss.mm.ii.)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

12 Accesso civico generalizzato (art. 5 comma 2 D.Lgs. 33/2013 e 
ss.mm.ii.)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

13
Accesso agli atti dei Consiglieri Comunali                                 
(Regolamento organizzazione e funzionamento Consiglio 
Comunale)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

14 Istanze, petizioni e proposte dei cittadini e/o delle associazioni

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

15

Istituti di partecipazione promossi dai cittadini                                       
_ istanza                                                                                                                             
_ petizione                                                                                                                
_ proposta di deliberazione                                                            
(Regolamento comunale per Referendum)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90 e statuto e regolamento 

comunale sui procedimenti 
amministrativi

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

16 Presentazione candidature per consulta dei Quartieri 
(Regolamento della Consulta dei Quartieri)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

17 Concessione bacheche comunali

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

18
Ingresso ceneri - resti mortali                                                                     
(D.P.R. 10.08.1990 n. 285 unitamente al Regolamento 
Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/15

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

19
Voltura concessione                                                                                     
(D.P.R. 10.08.1990 n. 285 unitamente al Regolamento 
Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/16

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

20 Inumazione (D.P.R. 10.08.1990 n. 285 unitamente al 
Regolamento Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/17

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

21 Esumazione/estumulazione ordinaria (D.P.R. 10.08.1990 n. 
285 unitamente al Regolamento Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/18

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

22 Esumazione/estumulazione straordinaria (D.P.R. 10.08.1990 n. 
285 unitamente al Regolamento Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Procedimento avviato d'ufficio 30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/19

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

23 Attivazione - dismissione lampade votiva (D.P.R. 10.08.1990 n. 
285 unitamente al Regolamento Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/20

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

24
Decorazione loculo celletta ossario/cinerarie/campo 
all'americana / cippo (D.P.R. 10.08.1990 n. 285 unitamente al 
Regolamento Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

30 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/21

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

25 Tumulazione provvisoria (D.P.R. 10.08.1990 n. 285 unitamente 
al Regolamento Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

31 giorni salvo i casi di cui all'art 2 c. 4 
L.241/90

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/22

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

26 Decadenza aree per sepolture private (D.P.R. 10.08.1990 n. 285 
unitamente al Regolamento Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

60 gg. dalla diffida - Art. 41, c.3 e seg., 
regolamento c.le Polizia Mortuaria

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi X X

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

27
Concessione aree cimiteriali per edicola - cappella funeraria 
(D.P.R. 10.08.1990 n. 285 unitamente al Regolamento 
Comunale di polizia mortuaria)

 U.O. Segreteria - Cimiteri                                               
Marina Bertè                                                                     
recapito telefonico: 01821920354                                     
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                                                          
recapito telefonico: 018219203554                                                         
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Servizio AAGG                                                                                   
Michele Manera                                                                           
recapito telefonico: 01821920357                                               
e-mail: staff@comune.borghettosantospirito.sv.it

Ufficio Segreteria                                                            
recapito telefonico: 018219203554                                      
e-mail: 
segreteria@comune.borghettosantospirito.sv.it

Istanza da presentare allo sportello, o 
per via telematica,.

3 anni  dall'atto di concessione - Art. 32, 
c.3. regolamento c.le Polizia Mortuaria

X Dlgs 104 del 02.07.2010 e smi
https://borghettoss.diaphanu
m.it/pagopa/spontanei/grupp
o/24

Esclusivamente tramite il sistema 
PagoPA

Federica Morabito                                                                                  
Segretario comunale                                                                                          
recapito telefonico: 0182970000                                                                         
e-mail: segretario@comune.borghettosantospirito.sv.it

MESSI

PROTOCOLLO

SEGRETERIA

https://borghettoss.diaphanum.it/pagopa/spontanei/gruppo/24
https://borghettoss.diaphanum.it/pagopa/spontanei/gruppo/24
https://borghettoss.diaphanum.it/pagopa/spontanei/gruppo/24
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